Инструкция по отправке документов в территориальные ИФНС для налогоплательщиков, отнесенных к категории крупнейших в системе Контур-Экстерн.

Настройка рабочего места

Если  организация отнесена к категории крупнейших налогоплательщиков, то следует выполнить следующие действия.
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Выбрать пункт, «Настройки» / «Дополнительно».









В открывшемся окне следует указать код МРИ по крупнейшим, для Удмуртской Республики сейчас это «1836».

Для этого, нажмите кнопку «Указать»
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В появившемся справочнике, в поле поиск введите код инспекции.
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Нажмите кнопку «Найти»
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В появившемся окне, дважды щелкните по найденной строке.

[image: image5.emf]
Нажмите кнопку «Сохранить». Другие поля на странице «Настройка пользователя» менять не нужно. При этом страница «Настройки пользователя» должна закрыться.

Отправка документов в территориальную инспекцию

Выбор кода инспекции для отправки

В поле «Текущая организация» на главной странице системы выберите, организацию или подразделение, от которого Вы хотите отправить документ в территориальную инспекцию.
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Затем войдите в «Настройки» / «Реквизиты плательщика»
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В открывшемся окне, в поле «Код ИФНС »укажите код территориальной инспекции.
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Нажмите кнопку «Сохранить и закрыть».

Отправка документа

Если вышеуказанные настройки выполнены правильно, то при отправке документа , на странице «Проверка отчета» должно отобразиться следующее:

[image: image9.emf]
В пункте Код МРИ будет указан код инспекции по Крупнейшим Налогоплательщикам. 

(в нашем примере это 1836).

В пункте Код получателя будет указан код территориальной ИФНС 

(в нашем примере это 1831).

Также обратите внимание на КПП, на приведенном выше рисунке пункт «КПП» , с которым будет отправлен документ, выделен красным цветом.

Если, значения кодов инспекций и КПП верные, то нажмите кнопку «Передать отчет».

После чего, выполните действия по отправке документа.

Подтверждение оператора связи в нашем примере будет выглядеть так
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В журнале отправленных документов, (меню «Отчеты» / «Незавершенные отчеты»)

[image: image11.emf]
[image: image12.emf]должна появиться одна запись, где в качестве получателя будет указана МРИ по Крупнейшим Налогоплательщикам.

На этом отправка документа завершается.

Протокол на отправленный таким образом  документ , должен прийти из МРИ по Крупнейшим Налогоплательщикам и быть заверенным ее электронно-цифровой подписью (ЭЦП). 

Основанием для этого является абзац 4, пункта 3, статьи 80 Налогового Кодекса России, в редакции Федерального закона от 30.12.2006 N 268-ФЗ (в части представления всех налоговых деклараций (расчетов) по месту учета в качестве крупнейших налогоплательщиков).

